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1 Acrénimo

Nome Descricao

API Aplication Programming Interface

BI Bilhete de Identidade

CNE Comissao Nacional de Elei¢coes

CNI Cartao Nacional de Identificagao

CRE Comissao de Recenseamento Eleitoral

DGAPE Direcao Geral de Apoio ao Processo Eleitoral

MNEC Ministério dos Negdcios Estrangeiros e das Comunidades

NOSI E.P.E. |Nucleo Operacional da Sociedade de Informacao, Entidade
Publica Empresarial

PEC Passaporte Eletronico de Cabo Verde

RNI Registos Notariais e Identificacao

SIGE Sistema de Informacao de Gestao Eleitoral

SNIAC Sistema Nacional de Identificagdo e Autenticagao Civil

NOSITSM  |NOSI IT Service Management

GPM Gestao de Processo de Mudanca

2 Glossario

NOME DESCRICAO

Autenticacao ato de identificar-se no sistema para utilizagdo do mesmo.

Perfil conjunto de permissdes que sao atribuidas a um utilizador e
que lhe permitem realizar determinadas agdes no sistema.
Utilizador Individuo que interage com o sistema.

Passo [Etapa do expediente.

Input Entrada
Output | Saida
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3 Introdutéria
Para elevar a qualidade da prestacao de servigcos aos nossos imigrantes, a

DGAPE, em parceria com o Consulado de Cabo Verde e com o suporte
técnico da NOSI, uniu esforgos para disponibilizar uma nova ferramenta de
registo que ird melhorar o atendimento presencial relacionado aos pedidos de

Inscrigé@o, Atualizagédo e Transferéncia Eleitoral na diaspora.

Através do Portal Consular, os cabo-verdianos residentes no exterior poderao
solicitar a sua Inscrigao Eleitoral diretamente junto do consulado, registando a
informacao de forma automatica na base de dados da DGAPE, por meio de uma

APl Web segura e eficiente.

4 Objetivo
Este manual tem como objetivo auxiliar no manuseio do formulario que permitira

ao colaborador do Consulado efetuar a inscricao, transferéncia ou
atualizacao do eleitor. O procedimento podera ser realizado tanto mediante
solicitacdo direta no balcao quanto durante o processo de pedido de

Passaporte ou Cartao Nacional de Identificacao (CNI).

5 Acesso a Aplicacao
No Portal Consular, todos os colaboradores da Embaixada tém acesso a

aplicacdo mediante a utilizacado de um nome de utilizador (User) e uma palavra-

passe (Password), os quais sdo necessarios para efetuar o login.

Cada utilizador esta previamente registado numa Base de Dados (BD), sendo
que o Administrador do Sistema é responsavel por atribuir um perfil de acesso

apropriado, de acordo com as fungdes do colaborador.

» ApOs acriagao do perfil, o utilizador recebera no seu e-mail institucional

um link (endereco eletrénico) de acesso a aplicagéo.
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Passos para Aceder ao Portal Consular

1. O utilizador devera clicar no seguinte link:

https://portalconsular.mnec.gov.cv/group/area-reservada/servico-

recenseamento

2. Sera apresentada a pagina inicial do Portal Consular, conforme

ilustrado abaixo, com todos os servigos disponiveis.

PORTAL
CONSULAR

caBoVERDE ¢

DE CABO VERDE

" 5

Agora na palma da sua mao!

P PORTAL
CONSULAR Nova APP MOBILE
C= DE CABO VERDE = A
Faca ja o download
@ Identificagao @l Transporte F] Nacionalidade Cabo-verdiana
Passaporle, Cartio Nacional de Kenificacio Carta ds condugio, Cerlificads de Autentidade Origem por apeis, Naturizacio Casamenio
Livrete de famika Centificado de nacionaldace
Estudantz @ Notariado @ Registo Clvil & Criminal
Declaracio de Bolsero, Cento de Saide. Procuragdes, Escrituras pblicas, Autenticacbes, Nescmentn, Casamenlo, Regsto Crimina:

Figura 1 — Ecra Principal da Plataforma

3. Para prestar atendimento ao utente, o colaborador devera efetuar o

login, clicando no botao .

» Por questbes de segurancga, o sistema solicitara ao colaborador do
Portal as suas credenciais de acesso, compostas por um nome de
utilizador e uma palavra-passe, 0os quais sao atribuidos inicialmente

pelo Administrador do Sistema.
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PORTAL

C,L,Bovm ‘? CONSULAR

DE CABO VERDE

i 4

Agora na palma da sua mao!

PORTAL

CONSULAR /2
a N Nova APP MOBILE

Faca ja o download

a @ Transport Nacionalid abo-verdian:

® dentificagio @ Transporte D acionalidade Cabo-verdiana
Passaporto, Cartio Nacional do idortificagdo, Carta de condugo, Cortificado do Autenticicace Origem por cpedo, Naturazapso Casamenio,
Livele de famiiiz Ceitificado da nacicnalidade

@ Estudante 3 Notariado @ Reglsto Civll & Criminal

Figura 2 - Ecra Principal — 1°Login

» ApOs o primeiro login, o sistema solicitara uma segunda autenticagao.

Para isso, o colaborador devera seguir os seguintes passos:

1. No campo "Endereg¢o de Email" (2), inserir o nome de utilizador
atribuido previamente pelo Administrador do Sistema;

2. No campo "Senha" (3), digitar a palavra-passe correspondente;

3. Clicar no botao "Iniciar Sessao" (4) para autenticagao e aceder

ao sistema.
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PORTAL

QE‘BOVW co CONSULAR

2  DE CABO VERDE

Iniciar Sessao

Coloque os seus dados nos campos em baixo Ou utilize uma das seguintes formas

AUTENTIKAJ

Enderego de Email o Esqueceu-se da senha

Este campo é requerido,
Senha °

Este campo € requerido

' Lembrar
° o

Iniciar sessao Registar online

Figura 3 — Ecra Principal — 2° Login
» ApOs a segunda autenticagao, o colaborador do Portal tera acesso ao
formulario de Recenseamento e Transferéncia Eleitoral, ferramenta

essencial para a execugao dos servicos eleitorais na diaspora.
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5.1 Pedidos

Entre os varios servigcos disponibilizados pelo Portal Consular, este manual ira
centrar-se na nova ferramenta que permite proceder ao Recenseamento

Eleitoral, Transferéncia ou Atualizacao dos dados do eleitor:

1. Pedido de Passaporte/CNI:

Quando um cidadao cabo-verdiano solicita um pedido de passaporte/CNI, o
sistema analisa, no momento do preenchimento do formulario, o campo

correspondente ao SNIAC.

Com base nessa verificagdo, o sistema identifica automaticamente se ha
necessidade de inscrever, atualizar ou transferir o eleitor. Caso se verifique
essa necessidade, o sistema despoleta automaticamente um processo paralelo
ao pedido de Passaporte ou CNI, reutilizando as informacdes ja preenchidas

no respetivo formulario.

Se for o primeiro pedido de documento de identificacdo, o processo de
recenseamento eleitoral, que ocorrera em simultaneo, resultara em um registo
provisorio. No entanto, se for apresentado um documento com data de
validade expirada, o registo gerado no pedido de recenseamento sera

considerado definitivo.
Menu de Recenseamento:

Quando o cidadao manifesta diretamente o interesse em efetuar o
recenseamento, transferéncia ou atualizacao eleitoral, o colaborador do
consulado devera aceder ao menu "Recenseamento”, disponivel na

plataforma, e iniciar o processo conforme a solicitagao do utente.
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AREA RESERVADA n . Vanina Dias (8 !

8 A minha drea Q Pedidos & Cidadios | Servigos Q Pesquisa Registo ¥ Video ESign ® Chat i Recenseamento

[l Relatérios ® Forum 3 Outras Operagdes

_

PORTAL n
CONSULAR /
8™ DE CABO VERDE Nova APP MOBILE
Faca ja o download

@ |dentificacdo Transports D Naclonalidade Cabo-verdiana
Passapartas, Cartao Nacional de Identificac3o Caria d= condugdo, Carfificado de Autenticidada Origem par opgao, Naturalizagdo Casamenio,
Livrete de familia Certificado de nacicnalidade

Figura 4 — Menu Pedidos

» Nos passos seguintes, sera demonstrado como realizar um pedido de
registo eleitoral utilizando o menu Recenseamento Eleitoral da

plataforma:

AREA RESERVADA . Vanina Oias (8 'E

8 A minha area & Padidos & Cidadaos B Servigas Q Pesquisa Registo & Video ESign @ Chat I Recenssomento |y

[ Rolatorios  ® Forum i Outras Operacdes

Bomvigos

]
% # | Ares Reservada = Servigos Recensesmento Elelioral

’(@ Recenseamento Elaltoral

Padidos e Inscricao, Transferdncia &
Aluglizagao do Eletor

P, e
COomMsU
‘i I CABD VERDE £ 93 -

Termea & Condicdes de Uniizagio
Pailtica de Prvacdads

Figura 5 — Menu Recenseamento — Submenu Pedidos — Recenseamento Eleitoral
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» Apos clicar no icone "Recenseamento Eleitoral", sera apresentada a
seguinte janela, que permite ao colaborador efetuar as seguintes
transacoes:

v' Pesquisar solicitacoes de inscricao, transferéncia e atualizacao de
eleitor;

v' Visualizar o estado de cada solicitagdo, bem como editar e dar
seguimento ao respetivo processo;

v Inscrigao de um novo eleitor;

\

Transferéncia do registo eleitoral do cidaddo de um pais para outro;
v' Atualizacao dos dados do eleitor ja registado, nomeadamente a
alteracdo da area geografica de residéncia dentro do mesmo pais,

como, por exemplo, a mudanca de morada, alteracao de contacto

AREARESERADA @ Vanina Cias (8 !

& Aminha drea & Pedidos & Cidadios B Servigos Q) Pesquisa Registo B Video ESign @ Chat i Recenseamento 4

i Relatbrics ~ # Forum  $ Outras Opuragles Pedidos (%

; M [ Arca Reservads > Pedides H i e
+ Novo Pedido
N* pedidn, nome ou identificagio Tipo Situacio
- Tipo pedida - v | - Situacdo -
Data g criagc - mick  Data 06 criacéo - Aim Qrganica
010312025 Z204ES Embaixada de Cabo Verde em | 5
Pesquisar
Mosirar( 10 & | etitios par pégha
Pedido Tipa Diata Alteracio Tratado Por Situngio
W1 Transferéncie d 16-08-2025 Josh Semeds
1pic 10042023 10:03:47 SRR S P comeLibn Vo
Elwitor 10.08.18 {josssemada@mnac. gov.ov)
Aokh Calnsting Farnandas Samnacio

Figura 6 — Ecréa Principal de Recenseamento Eleitoral
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5.1.1 Pedido Registo Eleitor

Critérios para o Processo de Inscrigcao Eleitoral

O processo de inscri¢ao eleitoral esta disponivel para todos os cidadaos CABO-

VERDIANOS COM IDADE IGUAL OU SUPERIOR A 18 ANOS.

Para que a inscrigado seja considerada DEFINITIVA, o cidadao devera apresentar

um dos seguintes documentos oficiais de identificacao:

v' Passaporte;
v Cartao Nacional de Identificacdo (CNI);
v Bilhete de Identidade (BI).

Caso o cidadao apresente outros documentos, como cartao de residéncia, carta
de condugao ou similares, o registo sera classificado como PROVISORIO,
permanecendo nesta condigdo até que os dados sejam validados mediante a

apresentacao de um dos documentos oficiais acima referidos.

» Pararealizar a inscricdao de um eleitor pela primeira vez, o colaborador

+ Novo Pedido

devera clicar no botao , conforme ilustrado na imagem
abaixo:
AREAAESERUADA @ Vanna Dias (8 'E
# Aminhadrea @ Pedidos & Cldaddes | Serviges  Q PesquisaRegiste 4 VideoESign @ Chat 3 Recenscamento
Ol Relatorios  wy Forum  HE Outras Operagdes
D M| AreaResarveds > Pedidos \
+ Nova Pedido
N° pedido, name ou identificacio Tipa Bituagio
E Tioo pedida - ¥ l - Situagdo -
Data de criagho - inicio Data de cringac - firm arganica
01032025 22M04/2025 ( Embaixada de Cabo Varde em | ¥ ]

Pesquisar
Mostar| 10 = | pedidos por pagina

Bedido Tipo Dista Alteragio Tratado Por Situacino

a2
Lragao 16-04-2025 10:03:47
rJose Celestine Fermnandes Semeda

Transferéncia de 16-04-2025 José Semeda

p = b CONCLUIZG Ver
Eleitor 10:06:18 osesemedo@mnec gov.ov )

Figura 7 — Recenseamento Eleitoral — Novo
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» Ao clicar no botdao indicado acima, o sistema apresentara a
funcionalidade de pesquisa de eleitor, permitindo verificar se o cidadao

ja esteve anteriormente recenseado.

Pesquisa Eleitar

Fablo Quintne NovesTavaras 2710402077 Fesquizar

Figura 8 — Novo Pedido Registo — Pesquisa Eleitor

» A pesquisa do eleitor é realizada utilizando a combinacdo do Nome
Completo e Data de Nascimento do cidadao.
» Esta pesquisa € efetuada diretamente na Base de Dados Central da

DGAPE, garantindo a validacao e a integridade da informacao do eleitor.
Passos para realizar a pesquisa:
1. Preencher o campo "Nome Completo” (1);

2. Inserir a "Data de Nascimento" do cidadao (2);

I%esqulsar
3. Clicar no botao para iniciar a consulta.

Resultado da pesquisa:

v' Se o registo do cidadao for encontrado, o sistema apresentara
os dados existentes para validagao ou continuagao do processo.
v' Caso contrario, o sistema exibira uma mensagem informativa,
indicando a inexisténcia de registo, e disponibilizara o botao

"Registar Novo Eleitor" para iniciar o processo de inscri¢ao.

Pesquisa Eleitor

Fabio Qumiiro NevesTavares 27042017 Prsquisar

nscrever Eleitor /

Figura 9 — Novo Pedido Registo — Pesquisa Eleitor — Registar Eleitor
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5.1.2 Preencher Dados Biograficos

» Ao clicar no botao indicado acima, o sistema abrira uma nova janela
com a funcionalidade de pesquisa integrada com a base de dados da

RNI (Registo Nacional de Identificacao).

Anea nesenvana @ \anina Dias (B !

& Aminhaarea @ Pedidos & CidadSos W Servicos O Pesquisa Registo i Vidoo ESign  w Chat i Recenseamento

@l Relatdrios  ® Forum i Outras OperagBes

! # | Area Reservada > Servigos

'

Identificacdo do cidaddo ao qual o documento respeita /
Pesquizar

Nome *

Data nascimento * Estado Civil *

— Selecione —

Género

Faminino Masouding

Nome do Pai

Name da Mae

Figura 10 — Registo Eleitor — Pesquisa

» Parainiciar a pesquisa, o colaborador devera clicar no botao indicado

. De forma automatica, o sistema apresentara uma nova
janela com o separador "Pesquisa SNIAC" selecionado por defeito,
permitindo a verificagao dos dados do cidadao através de diferentes
métodos:

v" Por Numero de Passaporte ou CNI (1.1), inserir o nimero do
documento no campo correspondente.

v Por Combinacdio de Nome e Data de Nascimento
Preencher o nome completo (1.2) e a data de nascimento (1.3)

do cidadao.
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Pesquisa SNIAC Pesquisa Bl

Pesquisar

Figura 11 — Registo Eleitor — Pesquisa SNIAC

disponibiliza os mesmos campos de pesquisa:

nome (2.2) e data de nascimento (2.3).

» Como alternativa, € possivel utilizar o separador "Pesquisa BI", o qual

numero do Bl (2.1),

Pesquisa SNIAC Pesquisa BI

Peaquisar

Figura 12 — Registo Eleitor — Pesquisa Bl

» Em ambos os métodos de pesquisa, o utilizador devera clicar no botao

"Pesquisar" (1.4 ou 2.4) para obter o resultado desejado. Apods a

pesquisa, 0 sistema apresenta os resultados encontrados de forma

organizada, permitindo ao utilizador selecionar o registo correspondente

ao cidadao.
Pesquisa SNIAC Pesquisa Bl °
Fahio Ouintino Rocha monteiro Tavares 27042007 Pesquisar

Cldagio Kentificacac E-mall Data Nascimamo Inscrighe Link Cerséo /

muzll ol 2007042TMOGTK 2142007 * Link Seleclonar

Nome pal: Frantz Montairo Dos Rais Tavares
Moarada: -

Nome mde: Samia Neves Rocha Tavares
Proftsso; -

Pais: -

Figura 13 — Registo do Eleitor — Pesquisa SNIAC - Selecionar
NOSI, EPE  Manual Utilizador Recenseamento Eleitoral no Portal Consular 17
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» Uma vez selecionado o0 resultado, o sistema preenche
automaticamente alguns campos do formulario, com base nas
informacgdes obtidas da base de dados, facilitando e agilizando o

processo de registo.

% A minha area & Pedidos & Cidaddos W Servigos O, PesquisaRegisto  §f VideoESign @@ Chat 2! Recenseamento

[ull Relatorios & Forum i Outras Operagies

'
- # | Area Reservada > Servigos
'

Identificacdo do cidadao ao qual o documento respeita

Pescuisar
Nome *
Fabia Quintino Neves Tavares
Data nascimento * Estado Civil *
270472007 - Selecione - H
Génerc *

Feminne () Masculino

Nome de Pai

Frantz Monteiro Dos Reis Tavares

Nome da Mae

‘Samira Meves Rocha Tavares

Morada

Figura 14 — Registo Eleitor — Dados Biograficos do Eleitor

» Apos o preenchimento de todos os campos obrigatérios (identificados
com um asterisco * a frente), o sistema estara pronto para permitir a

pesquisa pela Certidao de Nascimento.

L

D pasciments * Entado il
D&TMT | St
Ganane
Temisre () Wasadrn
LT

FRONTE MONTEIRD D05 AES TRERES

P s e
BANIRA NEVES ROCHA TRHARES

Worndn

Pais* |ncalutes *

[ PoRTUGAL e | Lo e Lstca 3| | 3 ugon

Tosditopmndin ot im0 Moranda* o AnduiiPae

Civagn Poat

Tebsmoa ¢
B LTI 12

0 eyt il T P Vo gy Cmibe o Rascestn

Figura 15 - Registo Eleitor — Pesquisa certiddo de Nascimento
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» Ao clicar no botao indicado, o sistema apresenta automaticamente uma

nova janela com os campos Nome e Data de Nascimento ja
preenchidos, com base nos dados anteriormente inseridos. O utilizador
devera, entao, clicar no botao "Pesquisar"”(1). Em seguida, o sistema
exibira o resultado da pesquisa, permitindo ao colaborador associar a
Certidao de Nascimento ao formulario de inscricdo no

recenseamento eleitoral, através do botdo Selecionar (2).

Pesquisa - Certidao de Nascimento °

Fabie Quinting Rocha Monteiro Tavares 2710472007 Pesquisar

Estado °

Definitiva | Selecionar

D Registo Link Certidio

Figura 16 - Registo Eleitor - Pesquisa /Selecionar a certiddo de nascimento

» O sistema, de forma automatica, preenche os seguintes campos com

as informagdes extraidas da Certidao de Nascimento do cidadao.

1D Registo Certidio Identificacdo Pesquisa Referencia Local Registo Nova Pesquisa Certidio de Nascimento
1302289 Fébio Quiniing Rocha 212 1 16-05-2007 Ly Conservatdria do Reg

Figura 17 - Registo Eleitor - informagées da Certiddo Nascimento

/\ Observagao: Caso ndo seja possivel localizar a certiddo de nascimento, o

sistema permitira a ativacao do Registo Provisério, sendo obrigatdria a insercao

da devida justificativa no campo correspondente

» Para concluir o preenchimento do formulario de requisicao de

recenseamento, o utilizador devera prosseguir com o preenchimento do
separador "Naturalidade". Este separador sera desdobrado

automaticamente de acordo com o pais de nascimento selecionado.
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Naturalidade
Pais * liha * Concelho Freguesia
[ Cabo Verde 2| [ shovicente s | | shovicente ¢ | | N.s.pALUZ %

Figura 18 - registo Eleitor - Separador Naturalidade
» Para concluir o preenchimento da secgao Biografica do requerente, o
colaborador devera preencher as informagdées nos seguintes

separadores:

« Documentos de Identificagao — onde devem ser inseridos os dados
do documento apresentado pelo cidadao (ex.: tipo de documento,

numero, data de emissao, entre outros);

e Outros Dados de Inscricdo do Eleitor — onde sdo registadas
informagcdes complementares necessarias para finalizar o processo

de recenseamento.

[ Documento de |dentificacdo I

Tipo Documento Nimero de documento

: Cartao Nacional de |dentifica 5 | 20070427MOOTK

Locai de Emissdo Data validade
Praia 0210472030

QOutras Dados Inscricao Eleitor

Provisério " g Altura Alcunha/Nominho
Naclonaligade * Teletone

[ cABoVERDE $ | @ samzease1m

Observagho

Submeter @

Figura 19 — Registo Eleitor—-Separadores Documento de Identificagdo e Outros Dados de
Inscrigéo
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» Com preenchimento do Documento de Identificacao e outros dados
de Inscricao do eleitor, o formulario de preenchimento de Dados

Biograficos ja esta preenchido como esta ilustrado abaixo:

"
- % | Ares Reserveda > Servicos

Identificacdo do cidaddo ao qual o T

Home *

Fabko Quintino Rocha Montelro Tavares
Data nascimento * Estado Civil
2710412007 | saMei s

Género*

Feminine () Mascuing

Kome do Pai

Franiz Monteiro Dos Rels Tavares

Nome aa Mas
Saimira Neves Rocha Tevares

Morada
Fais * Localidade *

v - o W -
PORTUGAL s | Lisboa E | Lisbos = | | SMigusi |

RuarAvenida/Releréncis de Moraga * n* Pera AndarPiso

S.Magusi

Codigo Postal

Tebemmdiel *
B 4351 276456123
Este ufiizador nao passul megisto no portal cansidar

para o ullizader receber nofificacdes do portal, deve cnar uma conta para o mesmo
Caso selecionarSimyuando este pedida por conclukdo, serd criade uma conla com o Emad

Sim @ Mo

1D Registo Certigan Pesquisa Local Regisio Nova Pesquisa Cortigao de Nasciman
130228d

Fébia Crilnting Rocha 5212 / 15-05-2007 Lv Conservaldna do Feg

Naturalidade
Pais * liha * Concalhn Freguesia
[ cabo verda s J SAD VICENTE s | | sAowvicENTE % | ‘ M. 5. DA LUZ

Documento de Identificagao

Tipe Bocumento NumarD de documentn

[ Cartiio Nacional de Idestifica £ | 20070427M001K

Local de Emissia Data Validade
Fraia C2I04/2030

DOutros Dados Inscrigio Eleitor

Proviadnio . Al Anura Alcunha‘Neminho
175
Nacioaalidade * Telefons
CABO VERDE 2 BN- 351351 216456123
Observogcho
Bubimeter

Figura 20 —Registo Eleitor — Submeter Formulario
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» Apo6s o preenchimento completo dos dados biograficos, o colaborador

Submeter
devera clicar no botao para avancgar para a etapa de recolha

de dados biométricos.

5.1.2.1 Dados Biométricos

Nesta fase, verifica se o cidadao ja possui dados biométricos registados nos

ULTIMOS 5 ANOS.

v' Se os dados biométricos forem recentes (ATE DIAS), o colaborador
podera reutiliza-los, sem necessidade de nova recolha. Caso contrario,
mesmo que os dados tenham sido recolhidos HA MENOS DE CINCO ANOS,
€ recomendavel proceder a uma nova recolha dos dados biométricos do
requerente.

v' Se os dados forem inexistentes ou desatualizados, o sistema solicitara a
recolha de novas informagdes biométricas (como fotografia, impressdes

digitais, etc.).

R 5% quaportalconsularembanadadecsboverde pt/ofoup/ares resenady/tedidesp b id=pedidosintranetportiet WAR pedicoSip_p Ifecycle=08 pedidosimtranatpartiot WAR peddé o, ® 9% i

& A minha droa @ Pedidos & Cidados B Servigos Q. Pesquisa Registo & Vidso ESign ® Chat i3 Recenseamento

(5l Relatirios #& Forum i Outras Operagdes

]
- # [ Area Reservada > Pedidos
'

Inscrigao do Eleitor n® 11884
22-04-2025 18:56:47

Requerente Situagho Responsdvel
Fabio Quintino Rocha Monteiro Tavares AAGUARDAR DRDCS BIONETRIG S ‘anina Dias
‘ Mova Anotagio Editar Pedido

-

| - Selecione o kiosk -

Figura 21 — Registo Eleitor — Selecionar o Kit
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» Para obter as informacdes biométricas do cidadao, o colaborador

devera seguir os seguintes passos:

1. Selecionar o Kit (1) de Biometria disponivel;

Lisboa (10.192.0.6) ‘%L

-- Selecione o kiosk --

Utilizar informacdes dos anexos no pedido (Dados_Pedido)
Lisboa (10.192.0.6)

NOSI (10.73.97.118)

KIT - Emb. Lisboa (10.6.5.25)

Utilizar informacao obtida através da aplicacdo de dados biométricos (I

Figura 22 — Registo Eleitor —Selecionar o Klt

Inserir o numero do Kit (2) no campo correspondente;

» ApOs essa agao, o sistema ativa automaticamente o botao "Carregar",

que devera ser clicado para iniciar a busca dos dados biométricos.

+ C ﬂ S quapor b arovp/ares-resendada/pedidos’p p id=pedidosintranetportist WAR pedidolep p Kecycle=00 peddosatranetportet WAH peddop,.. & £l

Obtendo dados biométricos. Aguarde...

()

Figura 23 — Registo Eleitor — Obter os dados Biométricos

» Se os dados biométricos forem encontrados com sucesso, o sistema
apresentara as informacgdes disponiveis, permitindo ao colaborador
selecionar quais dados deseja carregar, conforme ilustrado na imagem

abaixo.
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N[ ?

Que dados biométricos pretende carregar?

Fotografia
Impresséo Digital Direita
Impressdo Digital Esquerda

Assinatura

Figura 24 — Registo Eleitor — Selecionar os Dados Biométricos a carregar

» Apos selecionar os dados pretendidos, o colaborador devera clicar no
botdo "Carregar". Em seguida, o sistema ir4 apresentar essas

informacdes ja integradas ao formulario de pedido de recenseamento

eleitoral.
Nio
NAO
Opcoes Impressdo Digital Direita +
Auséncia de impressao Observacoes Impressao Impressao digital direitaé do  pedo direito
digital direita? digital direlta dedo Indicador?

Opcoes Impressdo Digital Esquerda +

Auséncia de impressao Observagées Imp pressio digital esquerdaé  Degg esqu
digital esquerda? digital esquerda do dedo indicador?
Nio

Opgoes Assinatura +

Auséncia de assinatura? Cbservagdes Assinatura
ot Ty k

Figura 25 —Registo Eleitor — Associar dados biométricos carregados
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» ApoOs carregar os dados biométricos do cidadao:

« Se os dados estiverem validos, o colaborador devera clicar no

Associar dados biomeétricos
botao para associa-los ao processo de

recenseamento.

« Se os dados nao forem validos ou estiverem incompletos, sera

necessario proceder a recolha de novos dados biométricos.

Situacoes Especiais — Deficiéncia ou Impossibilidade de Captura Digital
» Caso o cidadao apresente alguma deficiéncia ou impossibilidade fisica
que impeca a recolha das impressoes digitais dos dedos indicadores
ou de uma das maos, a aplicagao disponibiliza campos especificos onde

o colaborador podera:

« Indicar qual das maos (esquerda ou direita) apresenta a limitacao;

« Selecionar o dedo adequado para capturar os dados e escolher o
motivo.

Opcoes Impressao Digital Direita +

Auséncla de Impressio Observagies Impresso Impresséo digital direlta 6 d0  pedo dirsite
digital direita? digital direita dedo indicador? = ™
N [ — Selecione — |
m | - Selecione - : m = e—,
\ . | —Selecione ~
Jos Dt
Amptado Médio Direito
Impresséo Digital Detriorada Minima Direlto
Opcoes Impressao Digital Esquerda + | Ligado Polegar Direilc
Problema tecnico
Auséncla de Impressao Upservagues impressao Impressao digital esquerdaé  pedo esquerdo
digital esquerda? digital esquerda do dedo indicador? = B
“ @ " ] €D (o <)

Figura 26 — Registo Eleitor — Selecionar outras opgbes de impressao Digital
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5.1.2.2 Associagdo dos Dados Biométricos ao Pedido de Recenseamento
» ApOs a associacao e carregamento dos dados biométricos, o sistema

informa que esta a processar o pacote de dados.

& Aminha drea @ Pedidos & Cidados B Servigos Q Pesquisa Registo & Video ESign ® Chat ! Recenseamento

[ Relzionios &% Forum i} Outras Operagoes

1 :
: # | Ares Reservada > Pedidos

Ayiso: Estd a ser garadn o pacote de dados Hométioos

Inscrigao do Eleitor n 11884
22-04-2025 18:56:47

Requerente Situagho Responsave|

Fablo Quintine Rocha Monteiro Tavares A GERAR PACOTE DE DAJOS BIOMETRICSS Vanina Dias

Mova Anotagio

Detalhes do Pedido

Nomo Apelido Data MBE:IIIH!HI% Género Estado Civil
Fabio Guintino Recha Monteiro 27-04-2007 te Mascidino Solteiro
Tavares

Nome pai Apelido Pai Nome mae Apelido Mas

Figura 27 — Registo Eleitor — Processar o pacote de dados

/\ Observacao: Se o sistema nao integrar automaticamente o verbete, clique

no botao abaixo para adiciona-lo manualmente

B A minha area @ Pedidos A Cidadaos B Sarvigos Q Pesguisa Registe & Video ESign - Chat Hi Recnnssamento

42 Rolatenas ™ Forum i Qutras Operagdes

[
- b | Ares Aoservacs > Peoidos

Inscrigao do Eleitor n® 11584
22042025 18:56:47

Reguersnte Situacio Reaponsdvel
Fabio Quintine Rocha Montolro Tavares ran mamn vaning Duas
Mava Anotacéo

Ouilras agies: /
| Integrer pedido recenscamento I &

@ Download pacols dados biomenicos

Detalhes do Pedido

Nome Apelida Btn Nascimonto Sénera Estndo Sivil
Fabic Quinting Rocha Monteino 27-04-2007 Masculing Soltzirc
Tavares

Figura 28 — Registo Eleitor — Integrar Pedido de Recenseamento
» Uma vez finalizada essa associagao, o sistema apresentara uma nova
janela, onde sera possivel visualizar o verbete de inscrigao do eleitor,

com todos os dados integrados.
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Padioo Aceite.

Inscrigao do Eleitor n
7

22-04-2025 18:56:4

Requerente

Fabio Qulnl'"yanld'o Tavares

' ® Obter Versete Nova Anotaglc

@
Pedido concluido.

Detalhes do Pedido

Frantz Monteiro Dos Reis Tavares

Morada
PT - S Miguel - -

Nome Apelido
Fabio Quintino Rocha Monteiro

Tavares

Nome pat Apetido Pai

Documento em Anexo
Dados Adicionais

Provisorio
Néao

identificador Registo
1302289

Identificador CIvil
20070427MO01K

Link Certidio

Pais ha
Cabo Verde SAO VICENTE
Tipo Documento Pais Documento Pais de
e minuta o
de Wentificagdo Caba Verde
Portugal

gov.
Artura
175
Teletone
351351216456123

Nacionalidade
CABO VERDE

Dados Biomeétricos

1P Kiosk
10.192.0.6

Evolugao do pedido

11884  Aceitar Pedido

11884  Associar dados biométricos

11884  Associar dados blométricos

11884  Griar Pedido

< Voltar a pedidos

Siuacao Estado Integracio Responsével
P Enviado © Vanine Dias
ata Nascimento Género Estado Civit
27-04-2007 Masculino Solteiro
Nome mae Apeiido Mae
Samira Neves Rocha Tavares
Concelho Freguesia
SAO VICENTE N.S.DALUZ
Unidade organica  NGmero Local Emissso vaiigade
Embaixada de Heticaclo SV praie 02/0472030
20070427MO0TK

Cabo Verde em
Portugal

RNI_REGISTO_2001+p_id=1302289+p_modelo=t+p_uti_id=+p_req_id=

1D Processo
1082

utiiizador

Vanina Dias.
vanina.dias@nosi.cv

Vanina Dias.
vanina.dias@nosi.cv

Vanina Dias
vanina dias@nosi.cv

Vanina Dias
vanina. dias@nosi.cv

Siuacao

data
23-04-2025 10:37:36

Data de aiteracio

23-04-2025 10:38:27

23-04-2025 10:37:36

2 10:36:40

18:66:47

Observacbes

Figura 29 — Registo Eleitor — Gerar o Verbete

5.1.2.3 Impresséo do Verbete de Inscrigéo
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» Por fim, o colaborador devera clicar no botao "Obter Verbete" para
gerar e imprimir o verbete de inscrigao, que sera entregue ao cidadao

como comprovativo do seu registo eleitoral.

R

REPUBLICA DE CABO VERDE

Recenseamento Eleitoral
Verbete de Inscricao de Cidadao Nacional

COMISSAO DE RECENSEAMENTO: PORTUGAL Original
FREGUESIA:

POSTO DE RECENSEAMENTO: LISBOA

LOCAL DE INSCRICAO: EMBAIXADA DE CABO VERDE EM PORTUGAL

N° DE INSCRICAO: *336FDCEG-9460-4C7D-E063-0100007F7FE3*

Data: 23-04-2025 Hora: 10:38:27

Natureza: Definitiva -

Tipe: la Inscricdo

Art. 30 N 1 a 3 Codigo !Ieu:ural

DADOS DE IDENTIFICACAO

1. Nome completo: FABIO QUINTINO ROCHA MONTEIRO TAVARES

2. Data de nascimento: 27-04-2007 3. Sexo: M
4. Nacionalidade: CABO VERDE 5. Estado Civil: S
FILIAGAO

6. Pai:  FRANTZ MONTEIRO DOS REIS TAVARES
7.Mae: SAMIRA NEVES ROCHA TAVARES

NATURALIDADE
8, Pais: CABO VERDE 9. Concelho: SAO VICENTE
10. Freguesia: N. S. DALUZ 11. Local:

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO APRESENTADO

12. Documento de identificacao: CARTAO NACIONAL DE IDENTIFICACAO

13, N° Documento de identificagao: 20070427M0O01K

14. Entidade emissora: PRAIA

15. Data de Validade: 02-04-2030

RESIDENCIA

16. Pais: PORTUGAL

17. Estado/Regido/Concelho: LISBOA

18. Morada (local ): S.MIGUEL - PORTUGAL

19. Contacto Tel./Movel: / 351351216456123

OBSERVACOES

ASSINATURA DO ELEITOR Pela comissdo:

VANINA DIAS
—
oot T3,

VERBETE PROCESSADO POR SISTEMA INFORMATICO

*336FDCE6-9460-4C7D-E063-0100007F7FE3*

Figura 30 — Registo Eleitor — Obter Verbete

5.1.3 Transferéncia do Eleitor
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A Transferéncia do Eleitor é o ato pelo qual o cidadao solicita a mudancga da
sua inscricdo eleitoral para um novo pais ou uma nova area de

recenseamento consular (CRE).
Ou seja, considera-se transferéncia sempre que houver:
e Mudanga de pais de residéncia;

Ja quando se trata apenas de uma mudang¢a de morada dentro do mesmo
CRE, o processo € classificado como Atualizacao de Dados, e ndao como

transferéncia de eleitor.

Exemplo Pratico: Pedido de Passaporte com Transferéncia ou Atualizagao

de Dados Eleitorais

Neste caso, sera demonstrada uma situagdo em que um cidadao solicita um

pedido de passaporte junto ao consulado.

Aproveitando as informacdes fornecidas durante esse processo, o colaborador
podera iniciar um pedido de transferéncia do eleitor (caso haja mudanga de
pais ou CRE) ou efetuar a atualizacdo dos seus dados eleitorais, se

necessario.

O sistema reconhece essa possibilidade e despoleta automaticamente o
processo complementar, facilitando a integragdo das informagdes entre os

dois servicos.
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& Pedidos

B Aminha area

& Cidadaos E Servigos Q, Pasquisa Registo & Video ESign

1
[ Relatrios

™ Forum i Outras Operagies

' # | Area Reservada > Pedidos
'

+ Hovo Pedide
N* pedido, nome ou dentificacio Tipe Situagde
- Tipo pedido - = I - Situagio - = ]
L
Data de criacio -inicie  Data de criagaa -fim Nimero da Receita Documenta dnico de Organica Origem
cobranca - o =
01032025 230402025 | Embaixada de Cabo Verde em | [ -Org ¥ |
Entrega 3o domicilo? urgenie? Tratemento autematico?
NAG HAD NAD Fesquisar
Mostrar |' ] :\ podidos por paging
Cata 4
Pedido Tigo Ateracho Tratado Por Sitagho

Figura 31 — Novo pedido - Pedido de Passaporte /Transferéncia Eleitor

» Ao clicar no botao "Novo", o colaborador devera seguir os seguintes

passos:

1. Selecionar o grupo de servigco no campo correspondente;

. Vanina Dias (&) E

& Aminha drea & Pedidos & Cidadios & Servigos Q Pesquisa Registo & Video ESign @ Chat I Recenseamento

[l Relatdrios

-

o Forum

&% Outras Operagies

' ;
. ® | AreaReservana > Grupos de Serviges

Nacionalidade Cabo-Verdiana

L 3

@ Identificacao
Passaporte, Cartao Nacional de ldentificagao,
Livrete de Famiia

Estudants
Declaragio do Bolseiro, Centro da Sadde...

Ragisto Civil @ Criminal

Nascimento, Casamanto, Certificado de
Ragistn Crimmnal...

(&

&

@ Transporte

Carta de Condugao, Certificada de
Auteniicidade

Declaragoes e Certificados
Registo de Menor, Morada em Cabo Verds...

Outros Servigos

Declaragio de Emigrants, Regresso Definitiva,
Inscrigan Consular

Origam por opgao, Naturalizagao Casamento,
Certificado de nacionalidade

Notariado

Procuragdes, Escrituras plblicas,
Autenbcactes, Aposila.

\ﬁm

WVisto Normal, Visto Multiplas

Figura 32 — Novo Pedido - Opgéo Identificacdo
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2. Em seguida, especificar o tipo de pedido, que neste caso sera um

Pedido de Passaporte.

Livrete de Familia - Adverbamento
Livrete de Familia

Passaporte Diplomatico
Passaporte Ordinario

Inscricao do Eleitor

Passaporte /

Recebimento Carta PIN

Receber Documento

Renovacao Passaporte

Cartao Nacional de Identificagdo

Salvo Conduto

L I I N R R R R R R R

r

e of * PUPY PR O Y - ul A L

Figura 33 — Pedido Passaporte

Este procedimento descreve os passos que os colaboradores da Embaixada ja

estao familiarizados para efetuar um pedido de passaporte.

» O processo inicia-se com a pesquisa do solicitante na base de dados de
identificacdo (SNIAC), de forma a \verificar o historico das

documentagdes ja emitidas ao cidadao bem como a identificagdo do seu
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NIC.

69.00¢

Isento Urgente 50% desconto

NAG WA MAD

Entrega

0 Levantamento nos sorvigos Ervio por Comoig

Levantamento nos Servigos

Servigo

: Embaixada de CV Portugal =

|dentificagdo do cidaddo ao qual o documento respeita

Pesqusar °

Nome * Apelide *

Data nascimento * Estado Civil *

— Selecione -

Géneso *

Figura 34 — Pedido de Passaporte — Pesquisa SNIAC

» A pesquisa do solicitante pode ser realizada de duas formas:

v Através do Numero de Ildentificacao (como o numero do CNI,

Passaporte)
v Ou pela combinagao do Nome Completo e Data de Nascimento.

» Estas opgdes permitem localizar com precisao o registo do cidadao na

base de dados do SNIAC, conforme ilustrado a seguir.

Pesquisa SNIAC °

19760505MOC4G 0 Pesquisar

Cidaddo Identificacho E-mail Deta Nascimento nscricdo Link Certidao

Cando Naconal de
Identficazao
José Celestino 081051676 ]
v nk n
Femandes Semedo 19760506M004G L seechonar |

19760506M004G

Figura 35 — Pedido Passaporte — Pesquisa/selecionar resultado pesquisa SNIAC
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5.1.3.1 Preenchimento e Submissédo do Pedido
» Apos selecionar o registo do cidadao clicando no botdo "Selecionar", o

sistema ira preencher automaticamente os dados biograficos

disponiveis.
O colaborador devera entao:
1. Rever e completar os campos que permanecem vazios;

2. Associar a Certidao de Nascimento ao processo, clicando no

botao "Associar Certidao de Nascimento";

Génern *
Fermining () Masculino

Nome do Pal Apelido do Pal

Albeno Semedo Mendes
Nome da Mae Apelido da Mae

Maria De Fatima Femandes Lopes Sanches
Morada
Pais * Localldade *
|. PORTUGAL - 1 Lisboa ] 1 Gescas - ]. Carcavelos =
RualAvenida * n* Porta AndariPiso

Rua 25 de Abrd 25 3ESQ
Codige Postal

2605-219
Telemdvel *
N~ +351925057 358 \

-
Pesquisar Certidio de Nascimento

Figura 36 — Pedido de Passaporte — Pesquisa Certiddo Nascimento

3. Apds confirmar que todos os campos estdo devidamente

Submeter
preenchidos, devera clicar no botao para avangar

para a proxima etapa do pedido.
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5.1.3.2 Analise Automatica do Registo Eleitoral

Apods a submissao do pedido, o sistema realiza automaticamente uma analise
na base de dados da DGAPE para verificar se o cidadao ja possui um registo

eleitoral.

> Se o sistema identificar titulares com o mesmo nome e data de
nascimento do solicitante, apresentara na tela opgdes para que o

utilizador selecione o registo correto.

Duts € comaaemer 1 (i
emore < wr s
Nt pttade e A

ne———ty 00 ]

[

[

Figura 37- Pedido de Passaporte/Transferéncia de Eleitoral — Janela de Duplicagcdo de
Informacéo
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» Caso nao haja duplicagcdo, o sistema exibe a comparagcao entre o
formulario do pedido de Passaporte com o registo do recenseamento
existente na base de dados central, para efeito de validagao.

Existem diferencas entre os dados Inseridos e a ficha de eleitor:

Moraea PORTUGAL - Ustea - Cadava - Cadaval PORTUGAL - Lishoa - Cascais - Carcavsios
Rux 25 ol RUADOS MALMIQUERES N T3 1°ESD
Teiemovel: 58 W73
Matynabdage. CV - BOAVISTA- BO TA- SAD JORO BAPTISTA CABO VERDE -PRAIA-N S DAGRACA |
At 182 Nao Preanchicdo
TIpo 80 Documanto 6 Cantéio Necionai 0 dertificacio Passaponts
Identficagao:
Nimero do Decurmento de 19760500M0M4G 1065190
Igerecacio:
Loca! 00 amissdo 60 Embanada d2 OV Porkugal EMB CV LISBOA
Dacumento de identificacac

¥a: s2¢ cnaca uma AUAIEAgIC a2 Recanseaments Eleitoral 3330Ciadd 3 este pedico.

Figura 38 — Pedido de Passaporte/Transferéncia de Eleitoral — Janela de comparagdo

» Apos clicar no botao "Confirmar", conforme indicado acima, o sistema
identificara automaticamente se o pedido corresponde a uma
transferéncia ou a uma atualizacdo. Em seguida, avancara

automaticamente para a etapa de pagamento da taxa do pedido de

passaporte.

Faturagan

Usar g3 czdon abalxs para emissa o fara?

Nimern 06 i agi feest Wams

i Manus! B Duans
Mot
Cidign poscal Ciedtn

Escolha forma de pagamento

Confirma qus & Gidadse pagau

9 Mumeraria m
Pagar no Kiosk
—
= MBEmUReaon Multibanico
MB
—
MB Wiy B ey

—

Figura 39 — Pedido passaporte/Transferéncia de Eleitor — Pagamento Passaporte
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» Assim que o pagamento for concluido, o sistema exibird o numero do

processo paralelo referente a transferéncia de eleitor em andamento,

juntamente com o pedido de passaporte.

: # | Arsa Reservada > Pedidos

Esbe pedido possu| un pedido associado com n* 11,818,

Passaporte n° 11818
31-03-2025 14:46:03

Requerents

£ ABUARGAR MAREAZHE

Bituagio

José Celestino Fernandas Semado

== |

Qutras acoes:

Detalhes do Pedido

Nome Apeiide Data Nascimento
Joseé Celesiing Famandes Semada 06.05-1976
Nome pal Apelido Pal Nome mbe
Albing Samedn Mandas

Responsavel
vanina Diss.

Estadn Ciil

Marka De Fatima Famandes Lopes Sanchos

Figura 40 — Pedido passaporte/transferéncia eleitor — Obter Recibo/ Aguardar Marcag&o

Recolha dados Biométricos

» Em seguida, serd possivel agendar a coleta dos dados biométricos,

seguindo o mesmo procedimento utilizado no pedido de registo eleitoral

mencionado anteriormente.

?

Que 82905 bioméwicos pretence canegar?
B Fokgata

‘ 3 -
G irpeesao Dighal Exquards

G Asinans

‘

Figura 41 — Pedido passaporte/Transferéncia Eleitor — Recolha/Selecionar Dados Biométricos
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/\ Observacao: Caso escolher a opgao abaixo, o sistema exibira os

dados recolhidos durante o pedido de passaporte

-- Selecione o kiosk — o ]

-- Selecione o kiosk —

Utilizar informactes dos anexos no pedido (Dados_Pedigo)

Lisboa (10.192.0.6)
NOSi (10.73.97.118)
KIT - Emb. Lisboa (10.6.5.25)

Utilizar informac&o obtida atraveés da aplicacdo de dados biométrico

» ApoOs a coleta, clique no botdo "Associar Dados Biométricos" para

concluir o processo.

Opgoes Impressao Digital Direita +

Auséncia de impressdo Observagdes Impressio Impressio digltal difeita € 60 pada direito

digital direitn? digital diireita dedo indicador? ————————
s s = — Selecione — *

m — Selecione — s Ma B —

Opgoes Impressao Digital Esquerda +

Ausencia de impressdo Ouservaces impressio Impressio digital esquerdaé  Dedo esquerdo
digital esquerda? digital esquenda do dedo indicador? 'a -
e —— — Seleclone — B ]
HAD - mAo 4

Opgoes Assinatura +

Auséncia de aseinatura? Obsenvagies Assinatura
- no ]
’ ¢
lz"lv—e»-ﬂ.l )

Asaociar cados Mométicas

Figura 42 — Pedido de Passaporte/Transferéncia Eleitor - Associar dados Biométricos

» Neste momento, O colaborador pode:

v" Prosseguir com o processo de passaporte e visualizar o verbete ao
final: ou
v Continuar o pedido de transferéncia ou atualizagédo do eleitor com as

informacdes ja recolhidas
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@ o W

4 s 2

GFesisr g0 Bl QFommiges  f eeEh @O

§ Foeaceamenis 8 Gecmiecs  mForm [ v Dpacagoes

L bmpenan - e

v 4L 4 R AT O O b

e e T iy e o T

Passaparte i 1180

MLIR2T 1 T2RAT

taagis Faspeesivit
Jok Selanticn Frmances Serwds RE—— v D
== ==
Detales do Padido
o o o Esnmries E Frtien tul
Josi Coiesns s Simedh 50 10E Wascaine Salton
[ e [—— e
A Sari M W Ds Fitma Frmaie Lpes Sancnis @

Figura 43 — Pedido de Passaporte/Transferéncia Eleitor — N° Processo Transferéncia/ Aguardar
gerar pacote dados Biométricos

» ApOs selecionar o processo de Transferéncia (n°11819), o sistema

exibira a opcdo "Integrar Pedido de Recenseamento”. Esse € o

penultimo passo do processo.

L o Beamrasis » Pl
Transferdncia de EleRor 115te
1732005 LLALIR

= e

—osk Colsann Famarnes Saneds

T ibhey | [T he agte | [ i |
Cupat apies
mem peba st °

DCetahes do Padde

s

Serveies [apes St

Docurtutric sm Anom

Dados Adconas

-

HHA

b Mo
[R

prese—
A8 venoe

Yo

Smtboutz g de Coricas b s

Evalucdo do podide

e L e prr—

i 10k S

Figura 44- Pedido Transferéncia — Integrar pedido recenseamento
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5.1.3.3 Finalizagao do Pedido de Transferéncia/Atualizagéo

> Para visualizar o verbete, devera clicar no botao referenciado abaixo,

que estara disponivel na janela apresentada apds a integracao

Transferéncla de Eleftor o 11728
20-03-2025 141328

Frqueanis St Estede integracio Maagunsdre

Fiblo Quintino Recha Monoriro Tavares o Emvado @ dand alestion Famandes Semedo

0 Camrversen | | a.m.]

Pedido concluids.

Figura 45 — Pedido de Transferéncia — Obter verbete
> Este verbete é impresso e entregue ao cidaddo como comprovativo

oficial da transferéncia.

REPUBLICA DEE CABO VERDE
Recerasaments Denoral
Verbete de Inscrigie de Cidadae Nacional

COMISSAO DE RECENSEAMENTO-PORTUGAL Original
FREGUESIA

POSTO DE RECENSEAMENTO, LISBOA

LOCAL DE INSCRICAD EMBAIXADA DE CABO VERDE EM PORTUGAL

N*DE INSCRICAO. *11684F02-2262-E3FD-E063-0100007FDDS4 *

Dasa 28-03-2025 Hoa 172004

‘ Natureza: Definstiva

— 5 1

DADOS D¥ IDENTIFICACAOD

1. Nome completo: FABIO QUINTING ROCHA MONTEIRO TAVARES

2. Data de mascimento:  27-04-2007 3 Sexo: M
4 Nacionaidade CABO VERDE 5. Esado Civik: S
FILIAGAD

6.Pu FRANTZ MONTEIRD DOS REIS TAVARES

7M. SAMIRA NEVES ROCHA TAVARES

NATURALIDADE

9, Pain CABO VERDE 9. Concelbo:  SAO VICENTR
I Frogussia- X.§ DALUZ 11 Local
DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO APRESENTADO )

12 Documento de ideat:fic g io CARTAO NACIONAL DE IDENTIFICACAQ

1. N* Documento de identificagio:  20070427MO0IK

14, Entidade amissorx PRAIA

15. Data de Validade: 28403200

RESIDENCIA

16. Pais PORTUGAL

17. EsadoRogiSoConcotha:  LISROA

10 Morads (local): S MIGUEL - PORTUGAL

15 Contacto Tel Movel 351216456123

ASSINATURA DO ELEITOR Pola comissin:

Mos 5877 GthCf«og\).{i

*316B4F02-2282-E3FD-E063-0100007FDD94*

Figura 46 — Pedido Transferéncia - Verbete
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5.1.4 - Pesquisa
5.1.4.1 Pesquisa de um Pedido Existente

» Para pesquisar um pedido ja existente no sistema, siga os passos

conforme ilustrado na imagem abaixo:

& Aminha drea @ Podidos & Cidadidcs

K Servigos Q1 Pesquisa Registo & vidoo ESign ® Chat

nseamento
Gl Relatdrios & Forum 13 Outras Dperagdes Pedidos | 4
' Senvigos
= # [ Area Resenads > Pedidos
'
+ Movo Pedido
N® pedido, nome ou kdentificagio o Tipa Q Sitwacha °
11884 - Tipo pedido - v [ - Situaglo -
°Dm de criacdo - nfclo  Data de criaco - nmo Orgénica °
010312025 23104/2025 Embaixada de Cabo Verdeem | & l
Pesquisar
Mosrar| = 3 jb;.dl‘Jm por pigina
Pedide | Tipa Bt Aleragha Tratadn Poe Situngbo
11884
1agA0 2204-2025 18:56:47 23-04-2026 Vanina Dias
SENCLIADE
wor Fahio Quinting Racha Manteiro Miechilo g Bl 103827 {vanina dissi@nosiov) f o
Tavares

Figura 47 — Ecra Pesquisa Pedidos Inscricao/Transferéncia/Atualizagdo Eleitores

1. Clicar no separador "Pedido" (1) para abrir a janela de pesquisa.
2. No campo (1.1), podera pesquisar por:

o Numero do pedido;
o Nome do cidadao;
o Numero de identificagao.

3. No campo "Tipo" (1.2), selecione o tipo de pedido:

o Inscrigao/Transferéncia;

o Ou Somente Transferéncia.
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4. No campo "Situagao" (1.3), escolha o estado atual como se segue:

Situagao

[ - Situacio - = ]
A aguardar dados bgmé‘[ricos

Editado
Em tratamento SNIAC

Concluido ‘
. Rejeitado
Por Tratar

Erro de Integracéo

A gerar pacote de dados biométricos

Figura 48 - Pesquisa Pedidos Inscrigdo/Transferéncia/Atualizacéo Eleitores- Campo
Situacéo

5. Nos campos "Data de Inicio” e "Data de Fim" (1.4/1.5), podera

definir o periodo de criagdo do pedido que deseja consultar.

6. No campo "Orgéanica" (1.6), selecione a unidade consular

(Embaixada ou Consulado) responsavel pelo registo.

» ApoOs preencher um ou mais dos campos acima, clique no botao

"Pesquisar" para obter os resultados.

Pedide Tipo Data Atteracio Tratado Por Slagho

" 11884
Criagéc 025 18:56:4 23-04-2028 Ve D
e sl Inscrigio do Eleitor sy = ﬂnlrl.l e CONCLUDD War
po- Fabla Quintino Rocha Monteiro 10:38:27 (vaning das@nosi.ov)
Tavates

Figura 49 — Pesquisa — Resultado da pesquisa
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5.1.4.2 Ver e Editar

» ApoOs a execugdo da pesquisa, o sistema apresenta uma interface que
possibilita a analise pormenorizada dos dados de cada pedido, incluindo

o0 acompanhamento do seu estado atual no fluxo de processamento.

B A minha Area O Pedidos & Cidadaos R Sarvigos 0, Pesquisa Registn @ Video ESign @ Chat i Recenseamento

[l Relatorios  ® Forum  {i Outras Operacies

! # [ hrea Reservada > Pedidos

+ Novo Pedido
N* pedido, nome ou ldentificagio Tipo Shuacio
11869 | - Tipo pedido - . [ - Situagso - $ ]
Data de criachc - Injcla  Data de criagdo - fim Orghnica
0110372025 230442028 | Embaixada de Cabo Verde em | 3 |
Pesquisar

I'Ju.ﬁ‘.rar[ W 4| pedidos por pagina

Pedido | Tipo Dats Alteracio Tratado Por Situago
4" 11880 °

i5ea0 15-04-2025 16:22:06 Transferéncla de 16:04-2025 Bruno Neves R Ry
porBRUND JULIC ALVES RENDALL Eleitor 16:22:06 (bruno naves@mnec.gov.cv) RN
NEVES

ver

Figura 50 - Pesquisa — Resultado pesquisa — Opg¢édo Ver/Estado do Pedido

» Através do botdo "Ver “, o colaborador podera aceder aos detalhes
completos do pedido selecionado, bem como consultar a situagao
atual do processo (ex.: em analise, aprovado, concluido).

» Esta funcionalidade permite acompanhar o andamento do pedido e

verificar as informagdes associadas, conforme ilustrado a seguir.
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B A minha drea & Pedidos & Cidaddos B Servigos Q, Pesquisa Registo W Video ESign @ Chat Recenseamento
ki Relatorios & Forum i Outras Operagbes
E #® | Area Reservada > Pedidos
Transferéncia de Eleitor n° 11869
15-04-2025 165:22:06
Regquerente Siuagio Responsdvel
ERUNO JULIO ALVES RENDALL NEVES A AGUARDAR DADS S MOMETRICDS Bruno MNeves
Atribuir a mim
Nome Apelido Data Nascimento Género Estado Civil
BRUNO JULIO ALVES RENDALL 21-04-1551 Masculino Solteira
MEVES
Nome pal Apelida Pai Nome mae Apelido Mae
JULIO CESAR RENDALL NEVES MARIA RITAALVES
Pais Concelho Freguesia
Gabo Verde SAD FILIPE CABO VERDE / SAD FILIPE / NOSSA
SENHORA DA CONCEIGAD
Tipo Documenta Pais Documento Pais de apresentagio Unidade arganica Niamero identificacdo Local Emissac
Bilhete Identidads Identificagio da minuta Embaixada de Cabo " PRAIA
Cabo Verde Portugal Verde em Portugal 303677
Documento em Anexo
Dados Adicionals
Dados Adicionais
Cadigo Recenseamento
{73346084-a013-4c34-026-419910023208)
Altura
1.86
Data Recenseamento
09-03-2010
Alcunha/Nominho
NOVALUE
Telefone
o
Macionalidade
CABO VERDE
ldentificador Regista de Certidio de Nascimento
695308
Evolugao do pedido
(1#] Qperagio Utilizador Sltuaglio Data de alteragio Cbservagdes
Bruno Neves
118649 Criar Pedida POR TRATAR 15-04-2025 16:22.06
bruno, neves@mnec.gov.cv
YRR CharPatde: | oo HavEe A AGUARDAR BADOS BIOHETRIO S 15-04-2025 16:22.06
bruno.neves@mnec.gov.cv
< Voltar a pedidos

Figura 51 — Pesquisa — Detalhes do pedido
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